uac Direccion General de
Servicios Administrativos

San Francisco de Campeche, Cam., a 14 de febrero de 2012.

CIRCULARNo.005/2012

A TODOS LOS DIRECTORES DE ESCUELAS,
FACULTADES, CENTROS, PROGRAMAS,
Y AREAS ADMINISTRATIVAS.

PRESENTE.

En relacién a la circular 027/2011 y dando seguimiento a la informacion de las Reformas
Fiscales 2012 respecto a la facturacion electrénica, sirva este conducto para recordar que
todas las solicitudes de boletos aéreos, publicidad, hospedaje y alimentos (refiriéndose a
viaticos visitantes) se deberan tramitar ante esta Direccion General, inicialmente en status de
elaboracién; posteriormente cuando nos llegue la factura electronica (XML), se les hara llegar
por correo electronico para que lleven a cabo la revision de la informacion y las validaciones
correspondientes; se les requiere realizar el tramite de solicitud de pago en el SIIA y anexar los
archivos en un plazo no mayor de tres dias habiles a partir de la fecha de recibido el correo

electrénico y puedan iniciar con el tramite de pago al proveedor ante esta Direccién General.

Sin otro particular me despido de usted, enviandole un cordial saludo.

avanza’
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