UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CAMPECHE
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

[N Y

San Francisco de Campeche, Cam., a 13 de noviembre de 2008.

CIRCULAR 033/08
ATODOS LOS DIRECTORES DE ESCUELAS,
FACULTADES, CENTROS, PROGRAMAS
SINDICATOS Y FEDERACION.
PRESENTE.

En atencién a las disposiciones del Reglamento de Vidticos de esta Universidad, comunicados mediante la Circular-No. 005/07 del

-13'de febrero de 2007, de esta Direccién General, con el objeto de regular el trémite del pago de gastos por concepto de vidticos de

todas las Depéndencias de esta Institucién; sea este el conducto para ampliar y precisar 12 observacién del Reglamento sefialado.

Dado lo anterior, debo sefidiar que toda solicitud de vidticos iniciard con la solicitud que efectie la Dependencia Universitaria
comisionante, a la Direccién General de Servicios Administrativos, remisién que deberé hacerse con la anticipacién minima de
ocho dfas habiles previos a la fecha de la comisidn'y de diez si ésta deba efectuarse en el Extranjero (Reglamento de Vidticos
UAG, Art. 25). b

La solicitud mencionada, deberd motivarse con la asignacién de una comisin oficial por parte de su superior jerdrquico
conteniendo por lo menos: Nombre, adscripcién y puesto que desempefia el empleado o funcionario coggsionado, asf como [a
descripci6n de la actividad a desarrollarse los dfas en que deberd efectuar y el objeto de la comisién (Reglamento de Vidticos UAC,
Art. 24).

En caso de tratarse de comisiones en el extranjero, la autorizacidn deberd ser emitida por la Rectorfa de esta Corporacién Piiblica
(Reglamento de Vidticos UAC, art. 18) y debers contar con la evidencia de pasaporte vigente y tipo de visa en su caso, acorde ala
actividad que va a desarrollar en su visita. .

La solicitud de viticos debera contener cuando menos:

2) Nombre, adscripcién y puesto que desempefia el empleado 0 funcionario comisionado.

b) Actividad a desarrollarse, dfas en que se deberd efectuar, y el objeto de la comisidn.

] Lugar, zona, cuota diaria y monto de los vidticos asignados.

d) Medio de transporte que empleard, el itinerario en el que se especifique Ia fecha y horarios de salida y retorno.

) Observaciones Generales. :

f) Autorizaci6n del 4rea de adscripcion.
Con el objeto de ser analizada por esta Direccién General para verificar que esta cumple con las exigencias de forma y pertanencia
previstas en los Articulos 25 y 47 del Reglamento en comento conforme al Articulo 26 del mismo ordenamiento.

Debo seffalar que esta medida ‘es'de carécter general, independientemente del tipo de recurso que sea aplicado seg(n el caso.

ATENTAMENT

Lic. Adriana del Pilar Ortz Lanz.¢ Reclora B 1 Universidad Auténoma de Campeche.. Presente.
LIC. Gerardo Montero Pérez.-Secrataria General de i UAC. 5

MAP, Marlo Enrique Pérez Carvera.- Director General de Planeacidny Calidad.-Presente.

C.P. José del C. Solana Flares, Tesorero el Patronato Universitarlo, Presente

C.P. Jorge Castro Realpozo.- Contralor dé la U.AC.- Presente.

"C:P. Victor Qufano Herrera.-Augitor Interno.-Preserits

-C.P. Lourdes Rosado Brito.-Contadora General dé la UAC.-Presente

C.P. Diana Mara Sansores Jarero, M.ALD. Directora del Area de Servicis.

Minutario.

JCLUgde.

Av. Agust{n Mélgai S/N entre Juan de la Barrera y calle 20 Col. Buenavista C.P. 24039 San Francisco de
Campeche, Camp. México

Tel. 81-1-98-00 Ext. 57000  Fax. 81-6-12-25
R-DSA-03




